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:%'\ EMPRESA BOLIVIANA DE INDUSTRIALIZACION
DE HIDROCARBUROS

RESC!LUCION DE DIRECTORIO EBIH-N° 005/2013
Cochabamba, 28 de Agoste de 2013

REF.: APROBACION DEL REGLAMENTO PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
OBRAS Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJEROC CORRESPONDIENTE
A LA EMPRESA BOLIVIANA DE INDUSTRIALIZACION DE HIDROCARBUROS.

VISTOS:

Las Normas del Sistema de Administracién Financiera y Control Gubernamental, las
Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y de Servicios y las demas
normas, administrativas e institucionales, vigentes y aplicables, y:

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 6) del Articulo 9 y el paragrafo I) del Articulo 351 de la Constitucién
Politica del Estado, establece como fin y funcién del Estado, el promover y garantizar el
aprovechamiento responsable y planificado de los recursos naturales e impulsar su
industrializacién, asi como, la conservacién del medio ambiente, para el bienestar de las
generaciones actuales y futuras, asumiendo el control y la direccion sobre la
exploracion, explotacién, industrializacién, transporte y comercializacion de los recursos
naturales estratégicos a través de entidades publicas, cooperativas o comunitarias, las
que podran a su vez contratar a empresas privadas y constituir empresas mixtas.

Que, de esa manera la Politica Nacional de los Hidrocarburos tiene como objetivo
garantizar, priorizar y fomentar, la indusirializacién, comercializacion y exportacion de
los hidrocarburos con valor agregado y la ejecucién de otras actividades dirigidas a la
utilizacién y al procesamiento de éstos dentro el territorio y en beneficio del desarrollo
nacional, otoergando incentivos y creando condiciones favorables para la inversion
nacional y extranjera, surgiendo en consecuencia la necesidad de constituir una
empresa publica que se haga cargo de dichas tareas.

CONSIDERNADO:

Que, el Articulo 363 de la Constitucién Politica del Estade concordante con el
Articulo 2 del Decreto Supremo N° 29511 de fecha 09 de abril de 2008, dispone la
creacion y constitucién de la EBIH, como una empresa autarquica de derecho publico,
con autonomia de gestion administrativa, técnica, legal y econdémica, bajo la tuicién del
Ministerio de Hidrocarburos y Energia (MHE) y de Yacimientos Petroliferos Fiscales
Bolivianes (YPFB), otorgandole como objetivo principal la de promover, realizar y ejecutar
estudios y proyectos en el territorio nacional y en el extranjero en las actividades de
industrializaciéon de hidrocarburos, en materia de separacion de gas natural,
petroquimica en general y otras actividades de industrializacién hidrocarburifera y
vinculadas a las mismas, comercializacién y distribucién de productos con valor
agregado.

Que, mediante Decreto Supremo N° 0368 de fecha 25 de noviembre de 2009, se
establece las atribuciones de la EBIH, su estructura organica, patrimonio y fuentes de
financiamiento, definiéndola como unsz empresa publica nacional estratégica con
personalidad juridica, patrimonio propic y duracién indefinida, responsable de ejecutar,
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en representacion del Estado y dentro de su territorio, el desarrollo de la
industrializacion de los hidrocarburos, cambiando el patron primario exportador de
estos y buscando un mayor valor agregado que abastezca con prioridad la demanda de
productos de industrializaciéon del mercado nacional y la exportacion de los excedentes,

en el marco de la Constituciéon Politica del Estado y la Politica Nacional de
Hidrocarburos.

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 7 y 8 del Estatuto Organico de la EBIH, determina dentro su
estructura organica: a) Un Nivel Directivo: Directorio, b) Un Nivel Ejecutivo: Gerente
General, y ¢) Un Nivel Operativo: Gerencias de Area, estableciendo que al Directorio
como el érgano maximo de decisién y resolucién, conformado por cinco (5) miembros que
deberan contar con conocimientos en el area hidrocarburifera, debiendo ser
profesionales y/o técnicos a fin de que la eleccion se base fundamentalmente en la
capacidad técnica. Dividiéndose en consecuencia, en un Presidente, y cuatro (4)
Directores, siendo el Gerente General quien funge como Secretario y participa del
Directorio con derecho a voz sin voto y teniendo entre otras de sus atribuciones, la de: f)
Aprobar los reglamentos, manuales y toda norma necesaria para que la EBIH cumpla
sus finalidades, en total concordancia c¢on la atribucién establecida para el Gerente
General en el inciso e) del Articulo 21 de dicho documento.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Nota con CITE: EBIH-GG N° 175/2013 de fecha 26 de abril de 2013,
la Empresa Boliviana de Industrializacién de Hidrocarburos (EBIH), remitié el provecto
institucional del Reglamento para la Contratacién de Bienes, Obras y Servicios
Especializados en el Extranjero, a fin de que sea compatibilizado por el Ministerio de

Economiza y Finanzas Publicas a través de su Direccién General de Normas de Gestion
Publica.

Que, asi mismo, a través de la Nota con Cite: MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N°®
1994/2013, el Lic. Jaime Duran Chuquimia, en su calidad de Viceministro de
Presupuesto y Contabilidad Fiscal, dependiente del Ministeric de Economia y Finanzas
Phblicas, manifiesta la compatibilizacién realizada del Reglamento y su conformidad.

Que, el Informe Técnico EBIH/GG/GAAF/N° 001/2013 de fecha 08 de agosto de
2013, emitido por la Lic. E. Lisseth Rada V. en su calidad de Gerenfe de Asuntos
S Administratives y Financieros de la EBIH, concluye sefialando se instruya a la instancia
/ correspondiente, la elaboracién de la Resolucién Administrativa de aprobacion del citado
Reglamente para su posterior remisién a la Direccién General de Normas de Gestidn
Plblica del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas para su registro y archivo.

%/V Que, finalmente el Informe Juridico EB_;IH—DAJ N® 049/2013 de fecha 09 de agosto de

2013, emitido por el Dr. Daniel H. Puyal Escobar en su calidad de Jefe del Departamento
de Asuntos Juridicos, concluye sefalando que resulta legalmente procedente emitir Ia
Resolucién Administrativa que apruebe el Reglamento compatibilizado en cuestion, al no
contravenirse el ordenamiento juridico-legal vigente y aplicable y al haberse cumplido
con los requisitos que la norma establece para el efecto, recomendando ademas, poner
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en consecuencia, a consideracién del Directorio el mismo, en su calidad de Maxima
Autoridad Resolutiva, a fin de lograr su aprobacién y consecuente puesta en vigencia.

CONSIDERANDO:

Que, en total concordancia con lo establecido en las Normas Basicas del Sistema de
Programacion de Operaciones, aprobadas mediante Resolucién Suprema N° 225557 de
fecha 01 de diciembre de 2005 y el Plan Estratégico Institucional (PEI) que cada entidad
y organo publico debe elaborar, resulta indispensable implementar los manuales y
procedimientos que permitan realizar y alcanzar sus logros, sujetos a la disponibilidad
de recursos, a las competencias institucionales asignadas en su norma de creacién y a
los objetivos, politicas, programas y proyectos establecidos en su Plan General de

Desarrollo Econémico y Social y en los Planes Sectoriales de Desarrollo, en sus distintos
niveles.

Que, de conformidad cen lo establecido en el Art. 20 y 27 de la Ley N° 1178 de 20 de
julio de 1990, Ley del Sistema de Administracién Financiera y Control Gubernamental,
los o6rganos rectores deberan compatitiizar los reglamentos especificos que sean
elaborados por cada entidad del sector piblico, en el marco de las normas basicas que
dichos érganos dictan y en funcién a la naturaleza de dichos reglamentos, a fin de
precautelar el funcionamiento de los sistemas de administracién y control interno.

Que, por su parte, el pardgrafo I) del Art. 77 del Decreto Supremo N° 181 de 28 de
junio de 2009 las Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y de
Servicios (NB-SABS), establece que las contrataciones de bienes ¥y servicios
especializades que las entidades publicas realicen en el extranjero, se sujetaran a.lo
dispuesto en el Decreto Supremo N° 26688 de 5 de julioc de 2002 y a los principios
establecidos en las presentes NB-SABS.

Que, al respecto, el Decreto Supremo N° 26688 considera que, toda vez que algunas
entidades del sector publico, para ejecutar sus operaciones y lograr sus objetivos,
requieren contratar bienes y servicios especializados en mercados extranjeros por no
encontrarse disponibles en el mercado nacional y ne ser ofertados en el pais, implicando
situaciones de adhesién a las normas de paises y empresas extranjeras, aspectos que no
se encuentran regulados en el Decreto Supremo N° 181 se requiere Reglamentar
especificamente dichas normas segin el objetivo, fin y misidn de cada entidad.

Que, en consecuencia, su Art. 1 determina como objeto de dicho Decreto Supremo, el
normar las contrataciones de bienes y servicios especializados que las entidades del
sector publico deben realizar en el extranjero, cuando se justifique que esos bienes y
servicios no estan disponibles en el mercarlo nacional y que no se pueden recibir ofertas
en el pais.

POR TANTO:

El DIRECTORIC de la EBIH, en uso y ejercicio pleno de sus facultades A
atribuciones conferidas mediante Decreto Supremo N° 368 de 25 de noviembre de 2009.
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EMPRESA BOLIVIANA DE INDUSTRIALIZACION

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el Reglamento para la Contrataciéon de Bienes,
Obras y Servicios Especializados en el Extranjero que en su contenido se encuentra

compuesto de tres capitulos y treinta y siete articulos, que forman parte integrante ¢
indivisible de la presente Resoluciéon.

ARTICULO SEGUNDO.- El Gerente General Interino queda encargado de la
ejecucion y cumplimiento de la presente Resolucién.

Registrese, comuniquese y archivese.

(\%Loi RN

ING. ALVARC H. ARNEZ PRADO ING. JAIME R. GAND EAS ACEBEY
PRESIDENTE DIRECTOR
M.H.E. H.E.
%g s o
VERA BRUN DR. MARCELO CANSECO FUENTES
DIREC TOR DIRECTOR
M.H.E. Y.P.F.B.
EE———_

DR. INGY. AMADO A. MONTES BARZON
SECRETARIC
EBIH
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DE HIDROCARBLIROS

REGLAMENTO ESPECIFICO PARA LA CONTRATACION DE BIENES
OBRAS Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJERO
DE LA EMPRESA BOLIVIANA DE INDUSTRIALIZACION DE
HIDROCARBUROS (EBIH)

CAPITULO 1

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- (OBJETO).

El presente Reglamento tiene por objeto regular los procesos de contratacién de bienes, obras y
servicios especializados en el extranjero para la Empresa Piiblica Nacional Estratégica — EPNE a ser
ejecutados por la Empresa Boliviana de Industrializacién de Hidrocarburos (EBIH), conforme los
alcences del Decreto Supremo N° 26688 modificado por el Decreto Supremo N° 1306.

ARTICULO 2.- (AMBITO DE APLICACION).

El presente Reglamento constituye un documento oficial, de uso y aplicacién obligatoria, al que deben
sujetarse todas las dreas funcionales y los servidores piblicos de la EBIH que intervengan en los
diversos procesos de contratacién de bienes, obras y servicios especializados en territorio extranjero.
Ningtn funcionario de la empresa, podra alegar desconocimiento dz Ia presente norma, COmMo excusa,
justificacién de omisién, infraccién o violacién de cualquiera de sus preceptos.

ARTICULO 3.- (DEFINICIONES).

Para efecto del presente Reglamento se establecen las siguientes definiciones de cardcter enunciativo
y no limitativo.

a) Rienes: Sen aquellos considerados, de manera enunciativa v no limitativa, como bienes
muebles e inmuebles, bienes de ¢ nsumo, fungibles y no fungibles, corporeos o incorpéreos,
bienes de cambio, materias primas, productos terminados o semi-terminados, maquinarias,
equipos y herramientas; otros en estado sélido, liquido, gaseoso y granular, la energia

eléctrica, asi como los servicios accesorios al suministro de éstos siempre que el valor de los
servicios no exceda al de los propios bienes.

b) Caso Fortuite: Obstaculo interno atribuible al hombre, imprevisto o inevitable relativa a las

condiciones mismas en que la obligacion debia ser cumplida (conmociones civiles, huelga,
blogueos, revoluciones, etc.).

¢) Concertacién de Mejores Condiciones Técnicas: Etapa posterior a la notificacion de
adjudicacién, donde de manera justificada la MAE, el RPCE, la Comisién de Calificacién y

/o Responsable de Evaluacion y el proponente adjudicado, acordaran las mejores condiciones Eay
de contratacién cuando la magnitud y complejidad de la misma asf lo amerite. R
d) Contratacién en el Extranjero: Modalidades de Contratacién directa o por comparacion de 9 0%

ofertas en territorio extranjero de bienes, obras y servicios especializados cuando estos no
estén disponibles en el mercado nacional o no se pueden recibir ofertas en el pais o la

contratacidn de estos sean de mayor beneficio econémico para la EBIH. SRy,
e) Contrato: Instrumento legal de naturaleza administrativa que regula la relacién contractual g Lf@
=
O
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EMPARESA BOLIVIANA DE INDUSTRIALIZACION

entre la EBIH y el proveedor o contratista, estableciendo derechos, obligaciones y
condiciones para la provisién de bienes, construccién de obras, prestacién de servicios
generales o servicios de consultoria.

Unidad Juridica: Es la unidad o instancia organizacional de la EBIH, encargada de
proporcionar asesoramiento legal y atender los asuntos juridicos en los Subsistemas de
Contratacion y Manejo de Bienes y Servicios.

Unidad Administrativa: Es la unidad o instancia organizacional de la EBIH, que
corresponde a la Jefatura de Gestion Administrativa, a través del area de compras y
contrataciones encargada de le jecucién de las actividades administrativas de los
Subsistemas de Contratacién y Mai.¢jo de Bienes y Servicios.

Unidad Financiera: Es la unidad o instancia organizacional de la EBIH, encargada de
certificar y controlar la ejecucion presupuestaria, administrar, resguardar e informar sobre las
garantias requeridas, asi como también del Subsistema de Disposici6n de Bienes.
Documento de Invitacién Directa - DID: Documento elaborado por la Unidad
Administrativa a través del drea de compras y contrataciones, para cada contratacion en la
modalidad de contratacion directa,

Documento Base de Contratacién — DBC: Documento elaborado por la Unidad
Administrativa a través del drea de compras y contrataciones, para cada contratacién en la
modalidad de contratacién por comparacién de ofertas en territorio extranjerc, que contiene
las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, metodologia de evaluacion,
procedimientos y condiciones para el proceso de contratacién.

Especificaciones Técnicas: Parte integrante del DBC o DID, elaborado por la unidad
solicitante, donde se establecen las caracteristicas técnicas de los bienes, obras ¢ servicios
generales a contratar.

Términos de Referencia: Parte integrante del DBC o DID, elaborado por la unidad
solicitante, donde se establecen las caracteristicas técnicas de los servicios generales y
servicios de consultorias 2 contratar.

Empresa Pablica Nacional Estratégica - EPNE: Se define como EPNE a aquellas
empresas que se enmarcan en los sectores estratégicos, generador de excedente y empleo,
que formen parte de la matriz productiva de! Plan Nacicnal de Desarrollo.

Error subsanable: Es aquel que incide sobre aspectos no sustanciales, sean accidentales,
accesorios o de forma, sin afectar la legalidad ni la solvencia de Iz propuesta.

Fuerza Mayor: Obsticulo externo, imprevisto o inevitable que origina una fuerza extrafia al
hombre que impide el cumplimiento de la obligacién (incendios, inundaciones y otros
desastres naturales).

Inspeccién Previa: Actividad pr: da a la presentacién de propuestas que consiste en la
verificacién del lugar y el entorno * .e se relacionan con <! objeto de 1a contratacién.

Mixima Autoridad Ejecutiva — MAE: El titular o personero de mis alta Jerarquia de la
EBIH, sea este el méximo ejecutivo ¢ ia direccién celegiada, seglin lo establecido en su
disposicién legal o norma de creacion.

Obras: Son aquellos trabajos relacionados con la construccion, reconstruccion, demolicion,
reparacion, instalacién, ampliacidn, remodelacién, adecuacién, restauracion, conservacion,
mantenimiento, modificacién o renovacién de edificios, estructuras, carreteras, puentes o
instzlaciones, instalaciones eléctricas, instalacionss neumaticas, instalaciones hidraulicas,
construccion de plantas y tanques de almacenamiento, tendido de gasoductos, montzaje en
general, perforacién de pozos, asi como la preparacion y limpieza del terreno, la excavacion,
la edificacién, la instalacién de equipos ¢ materiales, la decoracién y el acabado de obras,
entre otros.

Orden de Compra o de Servicio: Es una solicitud escrita a un proveedor para la entrega de
bienes o prestacién de servicios a un precio y plazo convenidos de acuerdo al tipo de
proveedor y servicio que brinde, el cual formaliza un proceso de contratacién.

Organo Rector: El Ministerio de Economia y Finanzas Publicas es el Organo Rector del
SABS.

Pigina Web de la EBIH: Medio por el cual se pondré a conocimiento publico informacion
general, especifica, de los Procesos de Contratacidn Directa y otras de interés de la EBIH.
Precio Referencial: Es el precio estimado por Iz Uridad Solicitante de la EBIH para un
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Proceso de Contratacion.

Programa Anual de Contrataciones - PAC: Instrumento de planificacion donde la unidad
administrativa programa las contrataciones de una gestion, en funcién de su POA vy
presupuesto.

Proponente: Persona natural o ju:‘dica que participa en un Proceso de Contratacién Directa
mediante la presentacion de su pr¢ uesta.

Proveedor o Contratista: Persona natural o juridica, con quien se hubiera suscrito un
contrato o emitido una orden de compra o de servicio, en el proceso de contratacién en el
extranjero.

Responsable del Proceso de Contratacién en el Extranjero — RPCE: Servidor Piblico
que por delegacion de la MAE, es responsable por la ejecucion del Proceso de Contratacion y
sus resultados.

Concertacién de Mejores Condiciones: Una vez adjudicado el proceso de contratacién, el
RPCE, la Comision de Calificacién, la Unidad Solicitante y el proponente adjudicado, de
manera justificada, podran acordar mejores condiciones de contratacién, si la magnitud y
complejidad de la contratacién asi lo amerita, dicho aspecto no dara lugar a ninguna
modificacion del monto adjudicado.

bb) Sistema de Contrataciones Estatales — SICOES: Es el sistema oficial de publicacién y

cc)

difusion de informacion de los procesos de contratacion de las empresas publicas productivas
del Estado Plurinacional de Bolivia, establecido y administrado por el Organo Rector.
Servicios de Consultoria: Son los servicios de caracter intelectual tales como disefio de
proyectos, asesoramiento, asesoramiento, capacitacién, auditoria, desarrollo de sistemas,
estudios e investigaciones, supervisién técnica y otros servicios profesionales o
multidisciplinarios, que requiera la aplicacién de conocimientos técnicos, econdmicos y
sociales y que podrén ser prestados por consultores individuales o por empresas consultoras.

dd) Unidad Solicitante: Es la unidad o instancia organizacional de la entidad contratante, donde

se origina la demanda de la contratacioén directa de bienes, obras, servicios generales y
servicios de consultoria.

ARTICULO 4.- (BASE LEGAL DEL REGLAMENTO ESPECIFICO).

La Base Legal para elaborar el presente Ro amento Especifico es:

a)
b)
c)
d)

e

Constitucién Politica del Estado Plurinacional.

Ley N° 1178 del 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales.

El Reglamento de Responsabilidad por la Funcién Pablica aprobado por Decrete Supremo
N®23318-A, del 03 de noviembre de 1992 y modificado por Decreto Supremo N° 26237, del
29 de junio de 2001,

Decreto Supreme N° 0368, de 25 de noviembre de 2009, creacién de la Empresa Boliviana
de Industrializacién de Hidrocarburos EBIH y Decreto Supremo N° 384,

Decreto Supremo N° 26688 del 05 de julio de 2002, modificado por el Decreto Supremo N°
1306 del 0! de agosto de 2012.

ARTICULO 5.- (DENOMINACION DE LA EMPRESA PUBLICA NACIONAL
ESTRATEGICA).

La Empresa Ptblica Nacional Estratégica — EPNE se denomina como Empresa Boliviana de
Industrializacién de Hidrocarburos — EBIH.

ARTICULQ 6.- (ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO).

El presente Reglamento Especifico es elaborado por la Unidad Administrativa de la ERIH, debiendo

el mismo ser compatibilizado por e! Organo Rector y posteriormente aprobado por ¢! Directorio de la
ERTH mediante Resolucién de Directorio.
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ARTICULO 7.- (MODIFICACIONES DFL REGLAMENTO ESPECIFICO).

El presente Reglamento Especifico podra ser modificado previa compatibilizacién por el Organo
Rector y aprobacién mediante Resolucién de Directorio de la EBIH.

ARTICULO 8.- (SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO Y PREVISION)

El incumplimiento al presente Reglamento Especifico para la Contratacién de Bienes. Obras y
Servicios Especializados en el Extranjero, generara responsabilidades de acuerdo a lo establecido en el
capitulo V de Responsabilidad por la Funcién Publica, determinada por la Ley N° 1178 y Decretos
Supremos Reglamentarios.

En caso de presentarse dudas, omisiones, vacios legales o procedimentales, contradicciones y/o
diferencias en la interpretacion del presente Reglamento especifico, estas serédn solucionadas en los

alcances y previsiones establecidas en la Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamentales
y en la base legal del presente reglamento.

ARTICULO 9.- (PRINCIPIOS)

La aplicacion del presente Reglamento Especifico para la Contratacién de Bienes. Obras y Servicios
Especializados en el Extranjero, est4 orientado bajo los siguientes principios:

a) Solidaridad. Los recursos pliblicos deben favorecer a todas las bolivianas y bolivianos;

b) Participacién. Las bolivianas y bolivianos tienen el derecho de participar en los Procesos de
Contratacién Directa y comparacién de ofertas de Bienes Obras y Servicios Especializados en el
Extranjero;

c) Control Social. Las bolivianas y bolivianos tienen el derecho de velar por la correcta ejecucién de
los recursos publicos, resultados, impac. s y la calidad de bienes y servicios publicos;

d) Buena Fe. Se presume el correcto ¥ étice actuar de los servidores piiblicos y proponentes;

e) Economia. Los Procesos de Contratacién Directa y comparacién de ofertas de Bienes Obras y
Servicios Especializados en el Extranjero, se desarrollarén con celeridad y ahorro de recursos;

f) Eficacia. Los Procesos de Contratacién Directa y comparacién de ofertas de Bienes Obras y
Servicios Especializados en el Extranjero, deben ser realizados Oportunamente, en tiempos
Optimos y con los menores costos posibles;

g) Eficiencia. Los Procesos de Contratacién Directa y comparacién de ofertas de Bienes Obras y
Servicios Especializados en el Extranjero, deben ser realizados oportunamente, en tiempos
6ptimos y con los menores costos posibles.

1) Equidad. Los proponentes pueden participar en igualdad de cendiciones, sin restricciones y de
acuerdo a su capacidad de producir bienes y ofertar servicios.

i) Libre Participacién. Las contrataciones ostatales deben permitir la libre participacion y la amplia
concurrencia de proponentes, a través de mecanismos de publicidad, con el objete de obtener las
mejores condiciones en cuanto a precio y calidad;

1) Respensabilidad. Los servidores piblicos en lo relativo a la Contratacion Directa y comparacién de
ofertas de Bienes Obras y Servicios Especializados en el Extranjero, deben cumplir con toda la
normativa vigente y asumir las consecuencias de sus actos y omisiones en el desempefio de las
funciones ptblicas;

k) Transparencia. Los actos, documentos y la informacién de los Procesos de Contratacién Directa y
comparacion de ofertas de Bienes Obras y Servicios Especializados en el Extranjero, son ptiblicos.

ARTICULO 10.- (PLAZOS, TERMINQOS Y HORARIOS)

Los plazos sstablecidos en los términos Base de Contratacidn, especificaciones técnicas y/o términos
de referencia, se consideran como dias habiles administrativos, excepto aquellos que estén sefialados
expresamente como dias calendarios.

&
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Son considerados dias habiles administrativos los comprendidos entre lunes y viernes. No son dias
hébiles administrativos los sdbados, domingos y feriados; sin embargo podran ser habilitados como

dias habiles previa justificacién técnica y legal y la emision de la Resolucién Administrativa emitida
por la MAE.

Todos los actos administrativos cuyo término coincida con dias sdbados, domingos o feriados,
deberdn ser trasladados al siguiente dia habil administrativo.
Son consideradas horas hébiles administrativas, las que rigen en la EBIH como horarios de trabajo.

ARTICULO 11.- (PRECIO REFERENCIAL)

La Unidad Solicitante calculara el Precio Referencial incluyendo todos los tributos, transporte, costos
de instalacion, inspecciones y cualquier otro concepto que incida en el costo total de los bienes y
servicios especializados en el extranjero. Este Precio Referencial debera contar con la documentacién
respaldatéria correspondiente y ser4 de entera responsabilidad de la Unidad Solicitante.

El precio referencial tendra cardcter ptblico, y estar sefialado en el DBC, Especificaciones Técnicas
y/o Términos de Referencia que se cursen en el desarrollo del Proceso de Contratacién en el
extranjero, excepto cuando se aplique la modalidad de contratacién directa.

La Unidad solicitante estimara el precio referencial en el mercado, en base a dos cotizaciones como
minimo cuando se opte por la modalidad de comparacién de ofertas.

ARTICULO 12.- (AUTORIZACION DE!. DIRECTORIQ)

Toda suscripeién de contratos de bienes, obras, servicios generales y servicios de consultoria, que
superen el monto de $us. 1.000.000.00 (Un Millén 00/100 Délares Estadounidenses) o su equivalente
en Bolivianos, y otros vinculados con temas estratégicos, de conformidad al Articulo 8 inciso g) del
Estatuto Orgéanico de la de EBIH, deberan ser autorizadas por el Directorio de EBIH.

ARTICULOQ 13.- (ANTICIPO)

Para cubrir los gastos iniciales, correspondientes tinicamente al objeto del contrato, la EBIH podra
otorgar un anticipo, que no deberé exceder al treinta por ciento (30%) del monto total del contrato.
Este anticipo ser# otorgado previa solicitud del proveedor o contratista y aceptacion de la EBIH.

ARTICULO 14.- (REGISTRO EN EL SICOES)

La EBIH, deberd registrar con carécter obligatorio en el Sistema de Contrataciones Estatales
(SICCES) los resultados del Proceso de Contratacién Directa y Contratacién por Comparacién de
ofertas, por montos mayores a Bs. 20.000 (Veinte Mil 00/100 Bolivianos).

ARTICULO 15.- (NOTIFICACIONES, SOLICITUDRES Y/O COMUNICACIONES)

Para efecto del presente Reglamento Especifico para la Contratacién de Bienes. Obras y Servicios Q?*’Ep"%
Especializados en el Extranjero, la notificacion de las Notas de Adjudicacién o Resoluciones - B4
Administrativas serén realizadas via nota escrita o correo electrénico o fax, as{ como también la 990
publicacién a fravés de la pagina web de la EBIH, en el plazo establecido en los DBC,
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia. R

& S

: . ! EQCUg
El proponente deberé seffalar expresamente la direccién fisica de sus oficinas, correo electrénico, fax  HEANS

Y persona responsable de recepcién de la Resolucién Administrativa o las Notas de Adjudicacién o
Declaratoria Desierta.
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Asimismo, las solicitudes de cotizacién, propuesta u otras comunicaciones podrén ser realizadas por
correo electronico o fax, asi como también la publicacién a través de la pagina web de la EBIH, pero a
su vez debe tener una nota escrita.

El comprebante de envio (nota fisica, correo electrénico o fax) se incorporara al expediente del
Proceso de Contratacién Directa, esto acreditaré la notificacion y se tendra por realizada en Ia fecha de
su envio.

En caso de que la notificacion fisica, via correo electronico y/o fax, no hubiera podido ser efectuada,
la notificacién se dara por realizada en la fecha cuando la Nota de Adjudicacion o de Declaracion
Desierta o la Resolucion Administrativa haya sido publicada en la pagina web de EBIH.

ARTICULQ 16.- (CANCELACION, SUSPENSION Y ANULACION)

La MAE o en su caso por el RPCE, hasta antes de la suscripcién del contrato o emision de la orden de
compra o de servicio, podra cancelar, anular o suspender el Proceso de Contratacion, mediante
resolucion expresa, técnica y legalmente motivada. La EBIH en este €aso no asumira responsabilidad
alguna respecto a los proponentes afectados por esta decision,

ARTICULO 17.- (TIPOS DE GARANTIA)

De acuerdo a la magnitud del proceso ¢ contratacion se podran establecer los siguientes tipos de
garantfa, que deberdn expresar su cardcter e renovable, irrevocable y de ejecucién inmediata y/o de
ejecucion a primer requerimiento:

a) Boleta de Garantia, Emitida por cualquier entidad de intermediacién financiera bancaria o
no bancaria, regulada y autorizada por la instancia competente.

b) Garantia a Primer Requerimiento. Emitida por una entidad de intermediacion financiera
bancaria o no bancaria, regulada v autorizada por la instancia competente.

¢) Pdliza de Seguro de Caucién a Primer Requerimiento. Emitida por una compafiia
aseguradora, regulada y autorizada por la instancia competente.

d) Otros tipos de garantia que se consideren pertinentes para asegurar el resultado del proceso
de contratacion y el cumplimiento del objeto del contrato, tales como apertura de lineas de
crédito, depdsitos en cuenta y otros.

La EBIH decidira el tipo de garantia a presentar, de acuerdo a la complejidad y considerando
la necesidad de la misma.

ARTICULQ 18.- (GARANTIAS SEGUN EL OBJETO)

a) Garantia de Cumplimientc de Contrato
Tiene por objeto garantizar la conclusién y entrega del objeto del contrato y ser4 equivalente
al siete por ciento (7%) del monto del contrato. Sera solicitada cuando la EBIH considere
necesario de acuerdo con las condiciones establecidas en los DBC o DID.
La vigencia de esta garantia serd desde la fecha de firma del contrato hasta la recepcién
definitiva del bien, obra o servicio de consultoria.
Cuando se tengan programados pagos parciales, en sustitucion de la Garantia de
cumplimiento de contrato, se podré prever una retencion del siete 7% de cada pago.
Esta garantia o la retencién, serd devuelta al proveedor o contratista una vez que se cuente
con la conformidad de la recepcicr; definitiva.

b) Garantia de Funcionamiento de Maquinaria y/o Equipo
Tiene por objeto garantizar el buen funcionamiento y/o mantenimiento de maquinaria y/o
equipo objeto del contrato. Serd solicitada cuande la ERIH lo considere necesario, de
acuerdo con las condiciones establecidas en el DBC, Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia.
El monto de esta garantia serd hasta un maximo de uno punto cinco por ciento (1.5%) del
monte del conirato.
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A solicitud del proveedor, en sustitucién de esta garantia, el contratante podré efectuar una

retencién del monto equivalente a la garantia solicitada.

Esta garantia o la retencién, serin devueltas al proveedor una vez concluido el plazo
estipulado en el contrato, siempre y cuando este hubiese cumplido con todas sus obligaciones

contractuales.
¢) Garantia de Correcta de Inversién de Anticipo

Tiene por objeto garantizar la devolucién del monto entregado al proponente por concepto de

anticipo inicial,

Serd por un monto equivalente al cien por ciento (100%) del anticipo otorgado y debera tener
una vigencia minima de noventa (90) dias calendario, computables a partir de la entrega del

anticipo, debiendo ser renovada mientras no se deduzca el monto total.

Conforme el contratista reponga el monto del anticipo otorgado, se podrd reajustar Ia garantia

en la misma proporcion.

El Departamento Financiero debers solicitar, cuando corresponda, la renovacién de las

garantias.

El anticipo tiene la finalidad de cumplir los gastos iniciales, correspondientes tmicamente al
objeto del contrato, la EBIH podi otorgar un anticipo, de conformidad al articulo 13 del

presente reglamento

ARTICULO 19.- (NATURALEZA DEL CONTRATQ)

Los contratos administrativos y contratos de adhesién que suscriba la EBIH, para la provisiéon de

bienes, obras y servicios, son de naturaleza administrativa.

ARTICULO 20.- (DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL CONTRATO)

a) Forman parte del contrato, los siguientes documentos:
b} Documentacién de Invitacién Directa o DBC.
¢) Propuesta adjudicada.

d) Nota de Adjudicacién o Resolucién de Adjudicacién, cuando corresponda,

e) Poder Legal de Representacién, cuando corresponda.

f)  Escritura de constitucién de la empresa y/o su equivalente cuando corresponda.

g) Carantias, cuando corresponda.
h) Otros documentos especificos de acuerdo al tipo de contratacién.

ARTICULQ 21.- (CONTENIDO DEL CONTRATO)

El contrato incorporaré como minimo las siguientes clausulas:
a) Antecedentes.
b) Partes contratantes.
¢) Legislacién aplicable.
d) Documentos integrantes.
e) Objeto y causa.
f)  Garantias, cuando corresponda.
g) Precio del contrato, moneda y forma de pago.
n) Vigencia.
i} Obligaciones de las partes,
1) Multas y penalidades por incumplimiento de las partes.

k) Condiciones y formalidades para la entrega y recepcion de los bienes ¥ servicios,

1) erminacién.
m) Solucién de controversias.
n) Consentimiento de las partes.
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ARTICULO 22.- (SUSCRIPCION Y PROTOCOLIZACION)

La suscripcién del contrato debers ser efectuada por la MAE.

El contrato que por su naturaleza o mandato expreso de Ley, requiera ser otorgado en escritura
publica, y aquel cuyo monto sea igual o superior a Bsl.000.000.00 (un millén 00/100 bolivianos).
Debera ser protocolizado por la EBIH ante la Notaria de Gobierno, el costo del tramite serd asumido
por el contratista o proveedor. Para el efecto se deber entregar toda la documentacién a la Notaria de
Gobierno en un plazo no mayor a diez (10) dias hébiles después de la suscripcion del contrato. Los
contratos por debajo del monto sefialado no requieren ser protocolizados, salvo que la EBIH considere
necesario la misma, que podra ser realizada por Notarias de Fe Piiblica o Notarfas de Gobierno.

La falta de protocolizacién del contrato o la demora en concluir este procedimiento, no afecta la
validez de las obligaciones contractuales o Iz rrocedencia del pago acordado.

La Comisién que conforme la Reunién de Ccncertacion de mejores condiciones técnicas que acuerde
los términos y condiciones del contrato debe suscribir el Acta respectiva de Términos y Condiciones
del Contrato, que ser4 parte indivisible del mismo.

La EBIH podra adherirse a los contratos elaborados por los proveedores y contratistas siempre que no
se2 leonino ¢ lesivo a los intereses del Estado, previa verificacién de las condiciones y alcances por
todos los participantes del proceso de contratacién en la parte pertinente, 2 cuyo efecto se constituyen
en directos responsables de la suscripcién del contrato de adhesion, debiendo suscribir el Acta de

Revisidn respectiva, que sera parte indivisible del mismo.

ARTICULQ 23.- (MODIFICACIONES AL CONTRATQO)

Las modificaciones al contrato deberan estar destinadas al cumplimiento del objeto de la contratacién
¥ ser sustentadas por informes técnico y legal, que establezcan la viabilidad técnica y de
financiamiento.

Procederd la cesién o la subrogacién de contratos por causa ce fuerza mayor, caso fortuito o necesidad
piiblica, previa aprobacién de la MAE de la EBIH.

Las modificaciones al contrato podran efectuarse mediante:

a) Contrato Medificatorio. Es aplicable cuando la modificacion a ser introducida afecte el
alcance, monto y/o plazo del contrato, sin dar lugar al incremento de los precios unitarios.
El Contrato Modificatorio serd suscrito por la MAE o por la autoridad que suscribi6 el
contrato principal.
Se podran realizar uno o varios contratos modificatorios, que sumados no deberan exceder el
diez por ciento (10%) del monto del contrate principal.
Se podran realizar uno o varios contratos modificatorios, que sumados no podran exceder el
plazo inicial establecido en el contra; » principal.
Si para el cumplimiento del objeto wel Contrato, fuese necesaria la creacién de nuevos {tems

(volimenes o cantidades no previstas), los precios unitarios de estos ftems deberdn ser
negociados.

b) Contrato Modificatorio para Servicios Generales Recurrentes. Es aplicable cuando la
empresa requiere ampliar el plazo del servicio general recurrente, para lo cual la instancia
correspondiente, de manera previa a la conclusién del contrato, realizard una evaluacién del
cumplimiento del contrato, en base a la cual la MAE o la autoridad que suscribio el contrato

principal, podré tomar la decisién de modificar o no el contrato del servicio. ,}?’ 4‘%,
Esta modificacién podra realizarse por una (1) sola vez, no debiendo exceder el plazo -‘-‘;§

establecido en ¢l contrato principal.
¢} Ordenes de Cambio. Se utilizara tinicamente para la contratacion de obras. Es aplicable
cuando la modificacién a ser introducida implique una modificacion del precio del contrato o

plazo del mismo, sin dar lugar al incremento de los precios unitarios ni creacién de nuevos
ftems.
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La Orden de Cambio debers ser aprobada por la instancia responsable del seguimiento de la
obra en la empresa y la MAE, y no podré exceder el cinco por ciento (5%) del monto del
contrato principal.

En la ejecucion de obras cuando, ademas de realizarse ordenes de cambio se realicen

Contratos Modificatorios, sumados no podrén exceder el quince por ciento (15%) del monto
del contrato principal.

ARTICULO 24.- (DECLARATORIA DESIERTA)

Procedera la declaratoria desierta, para {» modalidad de contratacién por comparacién de ofertas,
cuando:

a) No se hubiera recibido ninguna propuesta.

b) Todas las propuestas econdmicas hubieran superado al Precio Referencial.

¢) Ninguna propuesta hubiese cumplido con lo especificado en el DBC, Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia.

d) Cuando -el proponente adjudicado incumpla la presentaciéon de documentos o desista de
formalizar la contratacién y no existan otras propuestas calificadas.

CAPITULO I

PARTICIPANTES Y RESPONSABLES DEL PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 25.- (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA)

La Méxima Autoridad Ejecutiva (MAE) es el o la Gerente General de la Empresa Boliviana de
Industrializacién de Hidrocarburos (EBIH).
La MAE de la EBIH es Responsable de todos los Procesos de Contratacién desde su inicio hasta su

conclusién, pudiendo delegar esta funcién. Asi también, podrd delegar funciones en el marco de lo
establecido en el articulo 7 de Ja Ley 2341.

La Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) de la EBIH, tiene las siguientes responsabilidades y
funciones:

a) Disponer que los Procesos de Contratacion de bienes, obras, servicios en el extranjero, se
eénmarquen en los principios y disposiciones establecidas en el presente Reglamento
Especifico.

b) Aprobar los modelos de Documento Base de Contratacién (DBC).

¢) Suscribir los contratos administrativos y de adhesién inherentes a los Procesos de
Contratacién en el extranjero, pudiendo delegar esta funcién.

d) Designar mediante Resolucién Administrativa expresa, para uno o varios procesos al
Responsable del Proceso de Contratacién en el Extranjero (RPCE).

e) Supervisar, controlar y hacer seguimiento de las actividades realizadas por el RPCE, ¥ por
los involucrados en el Proceso de Contratacién, mediante solicitud de informe escrito.

f) Participar optativamente en el proceso de recepcion, en calidad de observador.

g) Ofras funciones dispuestas por el ordenamiento juridico vigente.

La MAE podré reservarse para sf el derecho de ejercer la funcién de Responsable del Proceso de
Contratacién en el Extranjero (RPCE),
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ARTICULO 26.- (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION EN EL
EXTRANJERO - RPCE)

El Responsable del Proceso de Contratacién en el Extranjero (RPCE) al Servidor Ptblico que
corresponda, excepto Resolucion Administrativa expresa que establezca lo contrario.
El RPCE, designado por la MAE de la EBJi- , mediante Resolucién Administrativa, es el responsable

de la ejecucion y los resultados de Ios procesos de contratacion de bienes, obras y servicios en el
extranjero.

Sus principales funciones son:

a) Verificar que la solicitud se encuentre inscrita en el POA yen el PAC de la EBIH, y cuente
con la certificacion presupuestaria correspondiente.

b) Disponer que los Procesos de Contratacion de bienes, obras, servicios en el extranjero, se
enmarquen en los principios y disposiciones establecidas en el presente Reglamento
Especifico.

¢) Autorizar el inicio del Proceso de Contratacién en el extranjero mediante proveido u otro
documento.

d) Suscribir el Documento de Invitacién Directa DID.

e) Emitir Resoluciones Administrativas necesarias en el proceso de contratacién considerando
la complejidad del proceso de contratacion en el extranjero, entre ellas la Resolucion
Administrativa de autorizacion de Inicio de Proceso, la Resolucién de Aprobacion del
Documento Base de Contratacién y la Resolucion de Adjudicacion.

f) Participar de la Reunién de Concertacion de Mejores Condiciones Técnicas cuando
corresponda.

) Autorizar a la Unidad Administrativa, la convocatoria a la reunién de concertacion de
mejores condiciones técnicas. : '

h) Autorizar la ampliacién del plazo de presentacién de propuestas o la ampliaci6n del plazo de
presentacion de documentos legales originales para la suscripcion del contrato, a
requerimiento del proponente y/o proponente adjudicado.

i) Aprobar el Informe de Evaluacion ¥ Recomendacion de la Comisién de Calificacion y/o
Responsable de Evaluacién o en su caso solicitar su complementacién o sustentacién. El
RPCE puede apartarse del Informe de Evaluacién y Recomendacién bajo su exclusiva
responsabilidad, caso en el que dehera remitir 2 la MAE un informe fundamentado y a la
Contraloria del Estado.

I Cancelar, anular o suspender Procesos de Contratacién en base a justificacion técnica y legal
mediante Resolucién Administrativa, previo visto bueno de la MAE.

k) Designar mediante memorandum, a la Comisién de Calificacién v/o  Responsable de
Evaluacion y al Responsable y/o Comisién de Recepcién.

Bl RPCE ampliara el plazo para la presentacién de propuestas y presentacion de documentos legales
para la suscripcién del contrato, en los siguientes casos debidamente Jjustificados: a) Enmiendas al
Documento Base de Contratacién, b) Causas de fuerza mayor o caso fortuito, ¢) A solicitud justificada
de los potenciales proponentes, d) A iniciativa propia de la EBIH cuando se considere pertinente.

ARTICULO 27.- (UNIDAD SOLICITANTE)

En l2 EBIH, las unidades solicitantes son:
a) Areas dependientes de la Gerencia General.
b) Gerencias de Area y Sub Gerencias.

c) Jefaturas y demés 4reas de 12 ERIH,

Las funciones de la Unidad Solicitante son:

2) Elaborara el informe de justificacién técnica que establezca que los bienes, obras y servicios
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b)

c)

e)

i
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especializados requeridos, no estén disponibles en el mercado nacional o no se puedan recibir
ofertas en el pafs o la contratacién de estos sea de mayor beneficio econémico para la
empresa. '

Estimar y justificar el Precio Referencial de cada contratacién, la estimacion del precio
referencial de forma errénea conllevara responsabilidades.

Determinar las garantias a ser requeridas, forma de pago, lugar de entrega, seguros, plazo.
Definird la modalidad de contratacién a utilizarse para cada proceso de contratacion de
bienes, obras y servicios especializados en el extranjero.

Determinar al proveedor y/o contratista especifico a ser contratado de modalidad de
contratacion directa y remitir el listado de posibles invitados en Ia modalidad de contratacion
per comparacién de ofertas. Para este Gltimo caso, se deberd establecer el método de
calificacion en los términos de referencia y/o especificaciones técnicas.

Elaborar, visar y suscribir los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas.

Elaborar y remitir la solicitud escrita que Justifique la necesidad y pertinencia de la
Contratacién en el extranjero, considerando los anteriores puntos.

Solicitar al Departamento de Planificacién Institucional la Certificacién del Programa
Operativo Anual.

Solicitar al Departamento de Gestion Financiera la Certificacion Presupuestaria
correspondiente.

Participar de las Reuniones de Concertacién de Mejores Condiciones Técnicas en el Proceso
de Contratacion en el extranjero cuando corresponda.

Integrar las Comisiones de Calificacién y Recepcién de los bienes, obras y servicios, y ser
contra parte de los servicios de consultoria.

Efectuar el seguimiento sobre el avance y cumplimiento de los contratos en los aspectos de
su competencia.

Elaborar los informes técnicos que se requieran para absolver las dudas técnicas que surjan
durante el Proceso de Contratacién en el extranjero. '

Elaborar los informes técnicos que se requieran para la cancelacién, suspensién o anulacién
del Proceso de Contratacion en el extranjero.

ARTICULO 28.- (UNIBAD FINANCIERA)

El Departamento de Gestién Financiera tiene como principales funciones:

a)
b)

c)
d)
e}

Emitir la certificacion presupuestaria.

Gestionar la inscripcién de proyectos de pre inversién e inversién y su correspondiente
Certificacién ante la instancia pertinente.

Administrar y custodiar las garantias.

Informar oportunamente sobre los vencimientos de las garantias,

Ejecutar, devolver y renovar las garantias prevics informes técnico y legal de las dreas
competentes.

ARTICULO 29.- (UNIDAD ADMINISTRATIVA)

La Unidad Administrativa tiene como principales funciones:

2)

b)

Elaborar el PAC en coordinacién con las unidades solicitantes y efectuar el seguimiento
sobre la ejecucién de las contratacionss programadas en este documento, remitiendo un
informe trimestral a 1a MAE.

Difundir 2l interior de la EBIH, e! Reglamento Especifico aprobado, cuya aplicacién es
obligatoria para todos los servidores que intervienen en los procesos de contratacién en el
extranjerc.

Solicitar los documentos administrativos y/o legales a los proponentes o proveedores

determinadas conjuntamente con la Unidad Juricica.

Convocar a reunién de concertacién de mejores condiciones técnicas cuando se considere
&
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pertinente, en el proceso de contratacién en el extranjero,

a) Realizar todos los actos administrativos de los Procesos de Contratacién y velar por el
cumplimiento de las condiciones establecidas en cada proceso.

b) Incorporar la Comisién de Calificacion.

c) Elaborar en coordinacion con el Departamento de Asuntos Juridicos los modelos base de
DBC correspondiente al Proceso de Contratacion.

d) Incorporar al Documento Base de Contratacién (DBC) las Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencias elaborados por la Unidad Solicitante, en el Proceso de
Contratacion.

e) Cursar invitacién(es) a posible(s) proponente(s), determinando el lugar, hora y fecha de
presentacion de propuestas.

f)  Conformar y archivar una copia del expediente de cada uno de los Procesos de Contratacion.

g) Remitir los Procesos de Contrataciéon Directa originales al Departamento de Gestién
Financiera para su contabilizacién y resguardo.

h) Remitir al SICOES toda la informacién relativa a los Procesos de Contratacion realizada por
la EBIH.

i)  Notificar a los interesados los actos administrativos que correspondan.

ARTICULO 30.- (UNIDAD JURIDICA)

El Departamento de Asuntos Juridicos, es la encargada de asesorar en todo lo referente a procesos de
contratacién directa en el extranjero, tiene como principales funciones:

a) Atender y asesorar sobre los aspectos legales en las diferentes etapas del Proceso de
Contratacién en el extranjero, ¥ en todos los asuntos legales que sean sometidos a su
consideracién durante el Proceso «; Contratacion en el extranjero.

b) Elaborar en coordinacién con el Area de Compras y Contrataciones, los modelos de DBC
correspondientes al Proceso de Contratacién en el extranjero.

¢) Elaborar todos los informes legales requeridos por RPCE en el Proceso de Contratacién en el
extranjero.

d) Elaborar contratos para Procesos de Contrataciones en sl extranjero

e) Firmar o visar el contrato de forma previa a su suscripcién, como responsable de su
elaboracion.

) Revisar en lo pertinente el contrato de adhesién y revisar la legalidad de la documentacicn
original y/o legalizada.

g) Elaborar y visar las Resoluciones Administrativas que se requieran en cada Proceso de
Contratacion en el extranjero.

h) Elaborar el informe de justificacién legal para la cancelacién, anulacién, suspension o
ampliacién de un Proceso de Contratacién en el extranjero.

1) Remitir los contratos suscritos a la Contraloria General del Estado de acuerdo al Art. 27
inciso d) de la Ley 1178.

D) Remitir a2 la Unidad Administrativa de la EBIH, una copia de las Resoluciones

Administrativas claboradas en el Proceso de contratacién en el extranjero, para su
correspondiente comunicacion.

ARTICULQ 31.- (COMISION DE CALIFICACION O RESPONSABLE DE EVALUACION)

La Comisién de Calificacion o al Responsable de Evaluacién para cada Proceso de Contratacién,
aquellos procesos que requieran ser evaluados o que se encuentren bajo la modalidad de contratacién
por comparacién de ofertas, serd designada por el RPCE. La Comisién de Calificacién estara
integrada por dos representantes de la Unidad solicitante ¥ un representante de la Unidad
Adminisirativa y Financiera.

La Comisién de Calificacién o el Responsable de Evaluacién deberdn ser personal de la EBIH
téenicamente calificado, segtin la naturaleza de la Contratacién. El nfimero de integrantes de la
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Comisién de Calificacién guardara relacién con el objeto y magnitud de la Contratacién y la
estructura organizacional. Cuando asi sea requerido también podré asesorar a la Comisidn de
Calificacién un profesional técnico especializado contratado al efecto.

No podran formar parte de la Comisién de Calificacién o Responsable de Evaluacién, la MAE, el
RPCE, el Jefe de Departamento de Asuntos Juridicos, el o los abogado (s) que asesoren el proceso de
contratacién y funcionarios del Departamento de Auditorfa Interna.

La Comisi6n de Calificacién sesionaré validamente con la presencia de todos sus integrantes. En caso
de excusa de alguno de los integrantes de la Comision de Calificacién o del Responsable de
Evaluacién o casos de fuerza mayor, el RPCE podré designar reemplazantes.

La Comisién de Calificacién en el Proceso de Contratacion en el extranjero, tendrd las siguientes
funciones:

a) Verificar el proceso de recepcion y registro de propuestas y elaborar las actas respectivas.

b) Efectuar el analisis, evaluacién y calificacion de Ias propuestas presentadas por los
proponentes.

c¢) Participar de la Reunién de Concertacién de Mejores Condiciones Técnicas y elaborar el
informe que contenga los resultados de dicha reunién.

d) Informar al RPCE sobre aspectos que puedan afectar el Proceso de Contratacion.

¢) Elaborar el Informe de Evaluacién y Recomendacion para Adjudicar o Declarar Desierta el
Proceso de Contratacién y remitiric al RPCE.

f) Recibir y efectuar la verificacion ‘écnica de los documentos presentados por el proponente
adjudicado, y remitir la documentacién legal presentada en original o fotocopia legalizada
para la revisién correspondiente al Departamento de Asuntos Juridicos.

g) Elaborar cuando corresponda, el informe técnico para la cancelacion, suspensién, anulacion
o ampliacién de un Proceso de Contratacién. '

ARTICULOQ 32.- (COMISION DE RECEPCION O RESPONSABLE DE RECEPCION)

El RPCE mediante memorandum, designaran a los integrantes de la Comisién de Recepcion o al
Responsable de Recepcién para dar conformidad de los bienes, obras y servicios que hayan sido
contratados, para cada Proceso de Contratacién en el extranjero

Los integrantes de la Comisién de Recepcién o el Responsable de Recepcion deberan ser personal de
la EBIH técnicamente calificado, segln la naturaleza de la Contratacion. E! ntimero de integrantes de
la Comisién de Recepcién guardaré relacién con el objeto y magnitud de la Contratacion y la
estructura  organizacional. Cuando asi sea requerido también podrd asesorar a la Comisién de
Recepeion un profesional técnico especializado contratado al efecto,

La Comisién de Recepcién o el Responsable de Recepcién deberén ser representantes de la Unidad
Solicitante y de la Unidad Administrativa, en caso del Responsable de Recepcién debers ser la Unidad
Solicitante.

No podran formar parte de la Comisién de Recepcion, 1a MAE, el RPCE, Jefe de Departamento de

Asuntos Juridicos, el o los abogado (s) que asesoren el proceso de contratacion y funcionarios del
Departamento de Auditorfa Interna.

La Comisién de Recepcién o el Responssble de Recepcién tiene como funciones las siguientes:

a) Efectuar la recepcion de los bienes, obras y servicios, verificando el cumplimiento de los
DBC, Especificaciones Técnicas ¢ Términos de Referencia y las condiciones del contrato.

b) Elaborar y suscribir el Acta de Recepcién o emitir el informe de conformidad, segin
corresponda, para solicitar el pago respectivo.

¢) Determinar las multas en caso de incumplimiento de Contrato o a la Crden de Compra o de
Servicio.

¢) Elaborar informe de Disconformidad cuando corresponda.
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La recepcién de bienes estaré sujeta a verificacion técnica. En servicios de consultorfa, se requeriré el
Informe de Conformidad de la contraparte por los productos intermedios y/o producto final. La

recepcion de obras se realizard en dos etapas: provisional y definitiva, emitiéndose las actas
respectivas.

ARTICULO 33.- (CAUSALES DE EXCUSA)

El RPCE, la Comisién de Calificacion, el Responsable de Evaluacién, la Comisién de Recepcion o €l
Responsable de Recepcién y los servidores publicos de la Unidad Juridica y administrativa que

intervienen en el Proceso de Contratacién en el Extranjero se excusaran de participar de acuerdo a las
causales siguientes:

a) Tener relacion de interés personal o econémico de cualquier tipo, con los proponentes.

b) Tener vinculacion matrimonial o grado de parentesco hasta el tercer grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o el derivado de vinculos de adopcién, conforme con lo
establecido por el Cédigo de Familia asi como con los representantes legales, accionistas o
socios controladores de los proponer::es.

c) Tener litigio pendiente con el proponente o sus representantes legales, accionistas o socios
contreladores.

d) Tener relacion de servicios con el proponente o haberle prestado servicios profesionales de

cualquier naturaleza, durante el Gltimo afio previo al inicio del Proceso de Contratacién
Directa.

El RPCE que esté comprendido en las causales sefialadas anteriormente, debera excusarse de oficio
para conducir el Proceso de Contrataci6n, remitiendo los antecedentes a la MAE, justificando de
manera motivada su decisién. La MAE ratificara al RPCE o designard a otro servidor piiblico en su
reemplazo.

En caso de que la MAE asuma las funciones de RPCE, esta debera excusarse ante el Directorio de la
EBIH.

El Responszble de Evaluacién o los integrantes de la Comisién de Calificacién que estén
comprendidos en una o més de las causales anteriormente sefialadas deberan excusarse ante el RPCE
que los designd, una vez conocida la némina de proponentes invitades. La designacién de los
reemplazantes serd de forma inmediata, salvo que el RPCE decida su ratificacién.

El Responsable de Recepcién o los integrantes de la Comisién de Recepcién que estén comprendidos
en una o mas de las causales sefialadas anteriormente, deberan excusarse ante el RPCE, para que elija
un reemplazante o decida su ratificacién.

Los servidores piblicos de la Unidad Juridica que intervienen en el Proceso de Contratacién en el
Extranjero, que estén comprendidos en una o més de las causales sefialadas anteriormente, deberan
excusarse ante el RPCE después de conocida la némina de propenentes invitados, para su reemplazo o
ratificacion.

La omision de excusa no daré lugar a su recusacién; sin embargo, serd considerada como causal de
Responsabilidad por la Funcién Pablica.

ARTICULO 34.- (EXCEPCION PARA PROYECTOS CON VARIAS ETAPAS DE
CONTRATACION).

Podran participar y presentar sus ofertas las empresas que hayan sido adjudicadas y hayan suscrito
contratos con la EBIH para el desarrollo de una o varias etapas de un proyecto que conlleve varias
contrataciones para llegar al objeto final, debiendo haber cumplide el objeto del contrato suscrito.
Para este fin la Unidad Solicitante podva Justificar mediante Informe Técnico previo al inicio del
proceso de contratacion, ademés de estar necesariamente contemplado en el DBC.
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CAPITULO Il
MODALIDADES DE CONTRATACION

ARTICULO 35.- (MODALIDADES DE CONTRATACION).

Las modalidades de contratacién para Bienes Obras y Servicios Especializados en el extranjero son:
1. Contrataciéon Directa

2. Contratacién por Comparacién de Ofertas

El Area Solicitante determinara la modalidad de contratacién a utilizarse para cada proceso de
contratacién de acuerdo al objeto del misme y las necesidades de la EBIH.

ARTICULO 36.- (MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA).

La contratacién Directa de bienes, obras o servicios especializados, se efectuara de acuerdo al

siguiente procedimiento:

a) La Unidad Solicitante requerird al RPCE la coniratacién del bien, obra o servicio
especializado adjuntando: Términos de Referencia o especificaciones técnicas, recabar la
certificacién  presupuestaria, Informe de justificacién técnica, precio referencial,
identificando al proveedor o contratista, debiendo presentar toda la documentacién requerida
para solicitar el Inicio del Proceso de Contratacién. En los casos que amerite hacer los
tramites correspondientes para obtener la autorizacién de Directorio para montos mayores a
$us 1.000.000 (Un millén 00/100 de délares estadounidense).

b) La Unidad Solicitante elaborara el Informe Técnico de Justificacion de la necesidad de la
contratacion bajo esta modalidad que necesariamente y de manera sustentada determine:

»  Que no estan disponibles en el mercado nacional o no se pueden recibir ofertas de
empresas constituidas en el pa‘s o la contratacion de estos sea de mayor beneficio
eccnémico para la empresa.

Los beneficios de realizarla.

Los resultados esperados.

Célculo y respaldo del precio referencial.

La recomendacién de invitacién a personal natural o juridica identificada

previamente.

c) El RPCE autorizard el Inicio del Proceso de Contratacion, el cual podrd ser mediante
proveide o en caso de ser necesario mediante otro documento a ser determinado por el
RPCE, previa verificacién de recursos, inscripcién en el POA y presupuesto y remitird al
Area de Compras y Contrataci” wes, para la apertura del expediente del proceso y la
elaboracion de! documento de Invitacién Directa a la persona natural o juridica recomendado
(a) en el Informe Técnico, la misma que ser4 notificada al proponente, mediante nota escrita
o correo electrénico o fax , la cual deberd ser aceptada a través de una carta de interés y
notificada con la nota de adjudicacién.

d) Una vez aceptada la invitacién, la Unidad Administrativa mediante el Area de Compras y
Contrataciones, emitird la orden de compra u orden de servicio cuando corresponda o
remitird a la Unidad Juridica, quien verificados los documentos, elaborard el contrato,
conforme a las necesidades y mejores condiciones para la EBIH o podrs adherirse a los
Contratos elaborados por el proveedor, mismos que deberan suijetarse v someterse a la
legislacion nacional y o dirimirse ante la instancia de arbitraje nacional.

e) La MAE o el delegado por esta suscribiré el Contrato, los contratos podrén ser suscritos en
Bolivia o en el extranjero,

f) La Unidad Juridica es la encargada de gestionar la firma del contrato por el proponente
adjudicado, cuando sea suscrito en Bolivia e inicizr la protocolizacién ante la notaria de

YVVYVY
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Gobierno segtin corresponda.

g) Una vez recibido el Contrato, la Unidad Administrativa, deberé registrar en el SICOES los
resultados de la contratacién.

h) El RPCE, mediante memorandum expreso deberd designar a la Comisién y/o
Responsable de Recepci6n del Proceso de Contratacidn.

i) La Comisién de Recepcion elaborard su Informe de Conformidad y/o Acta de Recepcion
del o los bienes o servicios, remitiendo posteriormente al Area de Compras y Contrataciones
una copia original para adjuntar al Proceso de Contratacién.

J) La Comisién de Recepcién emitird su Informe de Conformidad o Disconformidad
de Recepcién posterior a la fecha de Recepcién, la misma que deberd recomendar al
RPCE el pago o solicitar la subsana:: 6n de todas las observaciones presentadas en el acto de
recepeion,

k) El Departamento de Asesoria Juridica, remitird los contratos suscritos a la Contraloria
General del Estado.

ARTICULQ 37.- (MODALIDAD POR COMPARACION DE OFERTAS).

Es la modalidad de contratacién mediante un proceso competitivo de seleccién y evaluacién de dos o
mas propuestas u ofertas, aplicando criterios de calidad, precio, opertunidad de entrega, cantidad,
volumen y aquellos que sean de beneficio para la EBIH.

La contratacién por Comparacién de ofertas de bienes, obras o servicios especializados, se efectuara
de acuerdo al siguiente procedimiento:

a) La Unidad Solicitante requerirda al RPCE la contratacién del bien, obra o servicio
especializado adjuntando: Términos de Referencia o especificaciones técnicas, recabar la
certificacion  presupuestaria, Informe de justificacién téenica, precio referencial,
identificando al proveedor ¢ contratista, debiendo presentar toda la decumentacion requerida
para solicitar el Inicio del Proceso de Contratacion. En los casos que amerite hacer los
tramites correspondientes para obtener la autorizacién de Directorio para montos mayores a
$us 1.000.000 (Un millén 00/100 de délares estadounidense).

b) La Unidad Solicitante elaborara el Informe Técnico de Justificacion de la necesidad de la
contratacion bajo esta modalidad que necesariamente y de manera sustentada determine:

> Que no estén disponibles en el mercado nacional o no se pueden recibir ofertas de

empresas constituidas en el pais ¢ la contratacion de estos sea de mayor beneficio
econémico para la empresa.

> Los beneficios de realizarla.

»  Los resultados esperados.

> Célculo y respaldo del precio referencial.

» La recomendacién de invitacién a personal natural o juridica identificada
previamente.

*> Cuando la contratacién contemple lotes o items, la recomendacién de invitaciones a

personas naturales o juridicas identificadas previamente detallando en la nota de
invitacién los lotes o ftems.

¢) El Area de Compras y Contrataciones, iniciar4 las acciones administrativas correspondientes
para la elaboracion del Documento Base de Contratacién (DBC), la cual serd consensuada
con la Unidad Solicitante para su posterior remisién al RPCE. El documento Base de
Contratacién debera contener: Los términos de referencia y/o especificaciones técnicas, los
documentos administrativos y legales que se requerirdn al oferente, el cronograma de
ejecucion del proceso y otros documentos y anexos que se consideren pertinentes.

d) Elaborado el DBC el RPCE aprobara el mismo y autorizard el Inicio del Proceso de
Contratacion, el cual podra ser mediante proveido o en caso de ser necesario mediante otro
documento a ser determinado por el RPCE, previa verificacion de recurses, inscripeion en el
POA, PAC y presupuesto y remitird al Area de Compras y Contrataciones, para la apertura
del expediente del proceso y la elaboracién del documento de Invitacién Directa a la persona
natural o juridica recomendado (as) en el Informe Técnico, la misma que deber4 ser aceptada
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a través de una carta de interés y notificada con la nota de adjudicacion.
) En caso de considerarse necesario, el drea solicitante podra incluir las siguientes actividades
previas a la presentacion de propuestas, segtin las fecha previstas en el Cronograma:
o Inspeccién Previa.
En caso de requerir inspeccién previa para el proceso, el proponente podra realizar
la inspeccion previa en Iz fecha organizada por la EBIH no por cuenta propia.
o Consultas Escritas sobr el DBC
Podran recibirse consultas y aclaraciones al DBC, de manera escrita mediante correo
electrénico, hasta antes de la reunién de aclaracion.
En la reunién de aclaracion podran presentarse consultas escritas y verbales.
Todas las consultas descritas anteriormente deberdn hacerse dentro los plazes

sefialados, toda vez que las mismas podréan derivar en enmiendas y aclaraciones al
DBC.

© Reunién de Aclaracidn.

a.  La reunién de Aclaracién se la realizara en fecha y hora establecidas en el
cronograma del DBC, en la misma se responderdn las consuitas escritas
recibidas previamente a dicha reunién, ademas de las consultas en sala que
puedan surgir.

b. Las consultas o aclaraciones técnicas, realizadas con posterioridad a la
reunion de aclaracién deberan ser publicadas conjuntamente las respuestas a
las mismas, obligatoriamente por parte de la Unidad solicitante, en la pagina
web de la EBIH, para conocimiento de todos los potenciales proponentes. Las
respuestas a estas consultas o aclaraciones no derivaran en enmiendas al DBC
y deberan ser realizadas hasta un minimo de 15 dias calendarios previos a la
presentacién de propuestas. .

f) El RPCE mediante memorandum, nombraré a la Comisién de Calificacién o Responsable de
Evaluacién antes de la fecha fijada para la presentacién de ofertas, con méaximo 2 dias
previos a la Reunion de Aclaracion.

g) La Comisién de Calificacién o Responsable de Evaluacién, de acuerdo a cronograma
establecido en el DBC para la Reunién de Aclaracion, elaborara el Acta de dicha reunién y
remitird posteriormente al Area de Compras y Contrataciones y a la Unidad Solicitante las
preguntas y respuestas, enmiendas y/o modificaciones que deban realizarse tanto a! DBC
como a las Especificaciones Técrinas o Términos de Referencia.

h) El RPCE podré ampliar el plazo «: presentacién de ofertas como maximo por diez (10) dias
hébiles, por tfnica vez mediante Nota Expresa, en los siguientes casos debidamente
justificados: Enmiendas al DBC, causas de fuerza mayor, casc fortuito, a inicietiva de la
EBIH.

iy El Area de Compras y Contrataciones, en base al Acta de Reunién de Aclaracién y todos
sus respaldos respectivos, en coordinacién con la Unidad Solicitante elaborarid las
enmiendas y/o modificaciones al DBC y/o Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia, para posteriormente remitir al RPCE para su aprobacién.

J) El RPCE previa revision a las enmiendas y/o modificaciones del DBC ylo
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, aprobard mediante Resolucién
Administrativa expresa el DBC, para posteriormente remitir a los posibles proponentes por
los medios descritos en el presente reglamento.

k) La Comisién de Calificaci6n, verificars que la entrega de propuestas cumpla el horario, fecha
y lugar establecidos en el DBC, el estado de la documentacién a la hora de la
presentacidn, haciendo notar cualquier situacién en el Acta de Recepcién de Propuestas. Los
miembros de la Comisién de Calificacién podrén solicitar a los proponentes aclaraciones
sobre estas ofertas para realizar una mejor evaluacién de las mismas.

) La Comisién de Calificacién elaborara el Informe de Recomendacioén de adjudicacién o
Declaratoria Desierta para su remisién al RPCE.

m) EI RPCE en base al Informe de Evaluacién y Recomendacién de la Comision, adjudicars al
proponente recomendado o declarard desierta el Proceso de Contratacion. Este acto deber
ser realizado mediante Resolucién Administrativa de Adjudicacién o de Declaracion
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Desierta expresa, la misma que ser4 notificada al proponente, mediante nota escrita o correo
electrénico o fax, asi también la publicacion atraves de la pagina web de la EBIH, en el plazo
establecido en el DBC.

En busca de mejores condiciones técnicas y como resultado del Informe de la Comisién y
previa autorizacién del RPCE, el Comité de Concertacion podré realizar la concertacién con
el proponente adjudicado (mediante reuniones presenciales, correo electrénico, video
conferencias, intercambio de documentacion). Los resultados de esta etapa seran plasmados
en un acta con la firma de todos los que participen en esta etapa, debiendo expresar las
nuevas condiciones conseguidas para la EBIH, siendo las mismas plasmadas en el Informe
de Concertacién. La etapa de concertacién no es obligatoria, su realizacién ser autorizada
por el RPCE y sera desarrollada por el Comité de Concertacion.

La unidad de Compras y Contrataciones emitira la Orden de Compra o de Servicio o el
Departamento de Asuntos Juridicos verificados los documentos, elaborard el contrato,
conforme a las necesidades y mejores condiciones para la EBIH o podri adherirse 2 los
Contratos elaborados por el proveedor. mismos que deberan sujetarse Yy someterse a la
legislacién nacional y o dirimirse ante la instancia de arbitraje nacional.

La MAE o el delegado por esta suscribira el Contrato, los contratos podrén ser suscritos en
Bolivia o en el extranjero.

La Unidad Juridica es la encargada de gestionar la firma del contrato por el proponente
adjudicado, cuando sea suscrito en Bolivia e iniciar la protocolizacién ante la notaria de
Gobierno segtin corresponda.

Una vez recibido el Contrato, la Unidad Administrativa, deber4 registrar en el SICOES los
resultados de la contratacién.

El RPCE, mediante memordndum expreso debera designar a la Comisién de Recepcién
del Proceso de Contratacion.

La Comisién de Recepcién elaborard su Informe de Conformidad y/o Acta de Recepcién
del o los bienes o servicios, remitiendo posteriormente al Area de Compras y Contrataciones
una copia original para adjuntar al Proceso de Contratacién.

La Comisién de Recepcion emitird su Informe de Conformidad o Disconformidad
de Recepcién posterior a la fecha de Recepcién, la misma que deberd recomendar al
RPCE el pago o solicitar la subsaii.icién de todas las observaciones presentadas en el acto de
recepcion,

El Departamento de Asesoria Juridica, remitird los contratos suscritos a la Contraloria
General del Estado.
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